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1 Allgemeine Beschreibung

1.1 Was kann man in der Vereinsverwaltung machen

Die Vereinsverwaltung ist der zentrale Platz fur alle Einstellungen und Funktionen zu einem Verein
und dessen Abteilungen.

- Verwaltung von Stammdaten des Vereines
- Mitgliederverwaltung

- Antragsverfahren fur Mitglieder

- Meldung fiir den Spielbetrieb

- Verwaltung von Funktionstragern

- Verwaltung von Online-Berechtigungen

- Export von Statistiken

- Ubersicht tber Rechnungen und Strafen

1.2 Wo finde ich die Vereinsverwaltung

Im oberen Bereich der Seite finden

sie die Hauptnavigation. Die T Mein Bereich ‘
Verwaltung von Vereinen befindet . .

sich unter dem Button ,Verwaltung®.

In der nachfolgenden Ansicht finden sie alle Vereine (und alle Verbande) bei denen sie eine
Berechtigung haben.

Auswahl eines Verein

Nusser TSV Tischtennis Ergebnismeldung
SV Dresden-Mitte 1950 Tischtennis Ergebnismeldung
SV Dresden-Mitte 1950 Tischtennis Vereinsadministrator

o> Eine weitere Berechtigungen beantragen. (Uber "Mein Bereich™)

Mit einem Klick auf einen der Vereine, kommen sie in die Vereinsverwaltung dieses Vereins. Sollte
Ihr Verein hier noch nicht aufgefiihrt sein, miissen sie eine entsprechende Berechtigung
beantragen. Klicken sie hierzu auf den angegebenen Link.

= Nusser TSV

1.3 Getrennte Handhabung von Hauptverein und Abteilungen = Hauptverein
Das System trennt einen Verein in den Hauptverein und die einzelnen Tt
Abteilungen. Diese Trennung finden sie in der Bereichsnavigation auf der = Vereinsdaten
linken Seite. o> Personen/Funktion.

o> Spieler
Bitte beachten sie, dass die Spielstatten des Verbandes zentral unter => Mannschaften
dem Hauptverband verwaltet werden. = Berechtigungen

o> Statistiken

=» Training

o Information

o> Rechnungen/Strafen
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1.4 Ubersicht iber den Verein / die Abteilung

Wenn sie die Vereinsverwaltung eines Vereines oder einer Abteilung betreten, bekommen sie
zunachst eine Ubersicht Gber die aktuellen Daten des Vereins angezeigt.

Abteilungsverwaltung: SV Dresden-Mitte 1950 - Tischtennis

Daten der Abteilung

LSV Dresden-Mitte 1950

L. |stadifachverband Dresden

Abteilungsnummer piELS

Globale VereinsNr. i)
Homepage www.dresden-mitte-tt.de/

Mitglieder/Spieler

Berechtigungen

Nozer | 5
o )
25 2
118 2

i 2

0 Spielerverwaltung
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2 Benutzeraccounts (Benutzeranmeldung)

2.1 Wie bekomme ich einen Web4Sport-Benutzeraccount?

Eine genaue Beschreibung hierzu finden sie im Leitfaden fiir Benutzer.

2.2 Wie bekomme ich die Berechtigung fur meinen Verein?

Fir die Beantragung einer neuen Berechtigung kdénnen sie Gber den ,Mein Bereich“ oder die
»verwaltung“ gehen. Beide Buttons finden sie in der oberen Hauptnavigation der Seite.

Klicken sie auf ,Eine weitere Berechtigung beantragen®.

Auf dieser Seite finden sie nachfolgendes Formular. In diesem Formular kénnen sie den Verein
auswahlen, die gewiinschten Berechtigungen einstellen, und eine Textnachricht schreiben.

Vereinsberechtigung Tischtennis beantragen

Berechtigung auswihlen
- Bitte wahlen — [~]

[ Ergebnismeldung

[ Kommunikation

[ Mannschaftsverwaltung
[ Rechnungsvenvaliung
] Spielerverwaltung

[ Iwereinsadministrator

[ o EBeantragen ]

Die Textnachricht wird zusammen mit dem Antrag per Email an eine berechtigte Person
verschickt.

2.3 Wer kann die Berechtigungen erteilen?

Hierbei miissen 2 Szenarien unterschieden werden:

1.) Es gibt bereits eine Person, die als Administrator fir den Verein eingetragen ist

In diesem Fall wird die Person (oder die Personen) per Email informiert, dass eine Anfrage
vorliegt. Die berechtigte Person kann direkt der Anfrage zustimmen oder diese ablehnen.

2.) Es gibt noch keine Person, die als Administrator fir den Verein eingetragen ist

In diesem Fall wird der Administrator (oder die Administratoren) des Verbandes informiert.
Diese Person hat die Mdglichkeit, die Berechtigung zu erteilen oder abzulehnen.
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3 Verwaltung der allgemeinen Vereinsdaten

In diesem Bereich kénnen die allgemeinen Daten des Vereines angesehen und bearbeitet werden.

Abteilungsdaten

Anschrift und Kontaktdaten Abteilungs-Wappen  Bankverbindung

3.1 Stammdaten

Hier finden sie die grundsatzlichen Daten des Vereins. Hierbei kbnnen Daten wie der
.vereinsname® oder die ,Vereins-Nummer* nicht verandert werden, da dies einen Eingriff in die
Verbandsdaten bedeuten wirde.

Vereinsdaten
Vereinsname |5\ Dresden-Mitte 1950 |0

Vereinsname, Kurzform |5 Dresden-Mitte |9

Vereinsname, Shortcut | Dresd |0

Abteilungsinformationen

Verband Stadifachverband Dresden
Typ Verein

Griindung | |0
Auflosung | |0

Vereinsnummer 2115 @

Vereinsnummer global [0 |0

Zahlungsart | Uberwsisung [=]

3.2 Anschriften und Adressen

Legen sie hier die Anschrift des Vereins, bzw. der Abteilung fest. Bitte beachten sie hierbei, dass
die Kennzeichnung fir die Art der Verwendung bei den Kontaktdaten sinnvoll eingestellt wird.

Anschrift
|Li|ienﬂ1&l5tr.29 | | Mur interne “Yerwendung E'
raressavsa potperson | o =
| | Cfentlich =]
|| Mur angemeldete Mutzer [+ ]
[+] | Offentiich [~]
Kontaktdaten
Telefon (Privaty  |ERFHELY | [ Mur angemeldete Nuzer [+
T — | ot o
I — ot o)
I — |t =
Cr— | =
_|r.mueller51 @gnmx.de || Mur per Formular [=]
|ww.d resden-mitte-tt.de/ |

[ o Anderungen speichem ]
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3.3 Abteilungs-Wappen

Mit dieser Funktion kdnnen sie das Wappen lhres Vereins auf den Server laden und damit Ihren
Verein entsprechend prasentieren. Das Bild muss im JPG, GIF oder PNG Format vorliegen und
das maximal 2 MB grol3 sein.

Das Wappen wird auf Wunsch auf die maximale GroRRe von 150*200 Pixel verkleinert.

Wappen

Aktuelles Wappen BREITENFELDER
SPORTVEREIN v. 1924

[ Bild I5schen

Neues Wappen Browse. ..

Efaubte Dateien: jpg, gif, png [ 2ME maximal

@ Das Bild ist nicht grifer als 150200 pixel
! Grofe Bilder automatisch anpassen (max 1507200 pixel)

Bitte beachten sie, dass das Wappen einer Abteilung getrennt von dem Wappen des Vereins
gespeichert wird und daher an die andere Stelle ggf. ebenfalls das Wappen hochgeladen werden
sollte.

3.4 Bankverbindung

Tragen sie hier die Bankverbindung(en) des Vereins ein. Fir eine Rechnungsstellung des
Verbandes kann hierauf zugegriffen werden, sofern sie ,Bankeinzug“ als Zahlungsart gewahlt
haben.

1424324242 Spalkasse 1234254235
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4 Personen und Funktionstrager

Personen und Funktionstrager

Information Funktionstrager Ehrungen  Doppelte Personen vereinen  Zusatzpersonen

4.1 Information

Personen werden alle in einer zentralen Datentabelle im System gehalten. Dabei konnen
Personen jedoch verschiedenen Ursprungs sein:

- Vereinsmitglieder

- System-Nutzer

- Funktionare

4.2 Funktionstrager

Entsprechend der Konfiguration des zugehdrigen Verbandes stehen verschiedene
Funktionstragertypen zur Verfliigung.

Funktionstriger

1. Vorsitzender — Keine Angabe -
2. Vorsitzender — Keine Angabe -
Abtellungsleiter Herren Steffen Ddrfler.
Abteilungsleiter Damen — Keine Angabe —
Abteilungsleiter Jugend — Keine Angabe —
Sportwart — Keine Angabe —
Jugendwart — Keine Angahe -
Kassenwart — Keine Angabe —

4.2.1 Funktionstrager bearbeiten

Uber das Bearbeiten Icon in jeder Zeile kann die Zuordnung einer Person zu dieser Funktion
bearbeitet werden. Sie kdnnen hierbei sowohl die Person &ndern, als auch die Zuweisung als
,kommissarisch“ kennzeichnen und einen Text hinterlegen.

1. Vorsitzender

Person - Keine Angaben - [=]

Kommissarisch [ Ja @ Nein

Anmerkung (offentlich) -

[ I3{>;513».1"n:lErl.lngvar'l speichem ] Abbrechen

Bei der Auswahl der Person konnen sie auf 3 verschiedene Pools von Personen zugreifen:
1.) Vereinsmitglieder
Hier werden alle Mitglieder des Vereins aufgelistet
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2.) Berechtigte Nutzer

Alle Nutzer die eine Berechtigung fir diesen Verein bekommen haben
3.) Zusatzpersonen

Pool von weiteren Personen, siehe nachfolgendes Kapitel

4.3 Ehrungen

Falls ihr Verband das Ehrungsmodul erworben hat, kénnen sie in diesem Bereich sehen, welche
Vereinsmitglieder eine Ehrung erhalten hat. Dartber hinaus kénnen sie an dieser Stelle eine neue
Ehrung beantragen.

Ehrungen (0 Eintrige)

E= wurden keine Ehrungen gefunden.

o Ehrun g beantragen

4.4 Doppelte Personen vereinen

Wenn sich ein neuer Nutzer am System registriert, meldet er sich hierbei mit seinem Namen und
seiner Email-Adresse an. Diese Person ist aber beispielsweise auch Vereinsmitglied und damit ist
diese Person bereits 2-mal im System enthalten. Dieses ist nur ein Beispiel fur mehrere Falle, wie
es zu doppelten Personen kommen kann.

Diese Funktion gibt Ihnen die Moglichkeit diese doppelten Personen zu einer Person im System zu
vereinen. Diese doppelten Personen kbénnen Nutzer und Mitglieder sein.

An dieser Stelle konnen sie einen Nutzer mit 2inem Vereinsmitglied versingn. Durch diese Vereinigung wird diese Person
nicht mehr doppelt in der Datenbank gefuhrt und der Nutzer kann seine Kontaktdaten selber verwalten. Fir einen Treffer
muss der Name des Mitgliedes und des Mutzers dbereinstimmen.
gefunden (Mitg

Die folgenden doppelten Personen wurden lied/Nutzer

4.5 Zusatzpersonen

In der Regel sollten alle Funktionszuweisungen im System Uber die Bereiche ,Vereinsmitglieder*
und ,Berechtigte Nutzer” mdglich sein. Sollten sie jedoch den Fall haben, eine Person zuweisen zu
mussen, die in keinem der beiden Pools enthalten ist, konnen sie eine Zusatzperson fur lhren
Verein aufnehmen.

Diese Person steht danach fur diverse Zuweisungen innerhalb ihres Vereins zur Verfiigung.

Zusatzpersonen
Nachname, Vomame

Es wurden noch keine Zusatzpersonen aufgenommen.

o Eine weitere Person aufnehmen
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5 Mitglieder und Spielerverwaltung

Uber die Spielerverwaltung kénnen sie alle Mitglieder einsehen, Antrage stellen und vorhandene
Antrage einsehen.

Mitgliederverwaltung

Mitgliederliste Neuer Antrag  Offene Antrage  Antragshistorie Dokumente

5.1 Mitgliederliste

Uber diese Liste finden sie alle Mitglieder in dem Verein, bzw. der Abteilung.
pielerliste

Albrecht, Marc 35713 0 Abtiv
Bayer, Frank 13303 0 Abtiv
Bayer, Jirgen 15399 0 Akiv
Bergann, Franz 35564 0 Alcdiv
Bisch-Chandaroff. Karl 32711 0 Abtiv [ 41

Durch die Auswahl eines Spielers aus der Liste kommen sie zu der Detailansicht:

Spieler Hartmut Becker

Spielerdetails Anschrift & Kontakt Portrait-Bild Bankverbindung Bilanzen

In dieser Ansicht haben sie (entsprechende Berechtigung vorausgesetzt) die Moglichkeit, die
Adressdaten und Basisdaten des Mitgliedes anzupassen, bzw. ein Portraitbild der Person
hochzuladen.

Uber den Punkt ,Bilanzen“ kommen zu den Sportbilanzen des Mitgliedes im 6ffentlichen Bereich.

Im Bereich ,Antrage*“ finden sie eine Ubersicht der Antrage zu dem Mitglied (in Bezug auf die
Sportart der Abteilung).

MNeuer Verein

Nevanmeldung SV Dresden-Mitte Genehmigt und abgeschlossen
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5.2 Neuer Antrag

5.2.1 Auswahl des Antragtyps \;\ Spielerneuanmeldung
Bei der Stellung eines neuen Antrages miissen sie S S ——
zunachst den Typ des Antrages festlegen. @ pielerabmeldung

Abhangig von dem Typ unterscheiden sich die E Spielerwechsel zu ihrem Verein
nachsten Schritte.

E’ Spielberechtigung wiederaufleben

Achtung! Wahlen sie hier die richtige Art eines
Antrages! Um die Historie eines Spielers korrekt weiterfliihren zu kénnen, missen sie bei
einem Wechsel auf jeden Fall den betreffenden Spielers des bisherigen Vereins auswéahlen!

5.2.2 Informationen per Email

Die Verbande und die involvierten Vereine werden bei der Stellung und Bearbeitung eines
Antrages automatisch per Email informiert.

5.2.3 Antrage revidieren

Antrage kdnnen vom Verein wieder revidiert werden, sofern die Antrdge noch nicht genehmigt
wurden. Hierzu missen sie den Antrag 6ffnen. Sie finden in der Antragsansicht einen
entsprechenden Button.

5.2.4 Mehrere Mitgliedschaften

Ein Spieler kann durchaus Mitglied in mehreren Vereinen gleichzeitig sein. Es darf i.d.R. allerdings
nur 1 aktive Spielberechtigung in einer Sportart haben.

5.2.5 Passive Vereinsmitgliedschaft

Das System bietet die Moglichkeit von passiven Mitgliedschaften an. Hierbei wird das Mitglied
innerhalb der Abteilung gefiihrt, hat jedoch keine Spielberechtigung.

Bitte beachten sie, dass die passive Mitgliedschaft, wie auch die einzelnen Antragstypen vom
Verband deaktiviert werden kénnen. Wenden sie sich bei Fragen bitte an die Ansprechpartner der
Verbénde.

5.3 Neuer Antrag - Spielerneuanmeldung @ Spielerneuanmeldung

Uber diesen Meniipunkt kénnen sie beim Verband eine neue Spielberechtigung beantragen. Fiir
die Beantragung werden sie durch mehrere Formulare geleitet.

5.3.1 Eingabe des Spielernamens

Im ersten Schritt missen die den Anmeldung eines neuen Spielers

Namen des Spielers angeben. Aufgrund s
dieser Eingabe wird iiberpriift, ob ein —
Spieler mit diesem Namen bereits im

Geburtsdatum

System vorhanden ist.
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5.3.2 Neuer Spieler oder doch ein Spielerwechsel?

Falls ein Spieler mit diesem Namen gefunden wurde, kdnnen sie wahlen, ob sie einen Wechsel
dieses Spielers beantragen wollen oder ob es wirklich eine Neuanmeldung ist. Falls es ein
Wechsel ist, folgt der Prozess wie im Kapitel ,Spielerwechsel“ beschrieben.

Spieler gefunden

Person Geburtsdatum Verein (Tischitennis) "
@) Mein, es ist wirklich ein newuer Spieler il
@ Marketsmiller, Michael 1900002 CfL Berlin
@ Mdller, Michael 20300 008 SF Kladow E
[~ Mdller, Michael 08 00 Keine Angaben / abgemeldet
@ Mdller, Michael 02 % x5 Handwerk Rabenstein =—
@ Miller, Michael 27 xxood Moorreger SV
@ Mller, Michael 21 00 Bargenstedter SC
@ Miller, Michael 23000003 TTC Libeck
[~ Miller, Michage! 16300008 Post SG Segeberg 2

Bitte wahlen sie aus, ob es wirklich ein neuer Spieler ist.

% Weiter || Zuriick zur Eingabe |

Bitte kontrollieren sie diesen Schritt genau, um Fehler und spatere Probleme zu verhindern!

Sollte es aber wirklich ein neuer Spieler sein...

5.3.3 Daten des Spielers eintragen

... werden sie als nachstes
gebeten, die kompletten
Spielerdaten anzugeben.

Spielerneuanmeldung

Personendaten

[=]
Vormame Michael
. . . . . Miller
Hierbei gibt es grundsatzliche poe—
Daten wie Geburtsdatum =
- Geburtsdatum
- Staatsangehorigkeit it Mannich S
& Deutschland
- G esc h I ec ht Auslinderstatus Keine Angaben / Kein Auslander E|
und als nachstes die Anschrift Anschrift .
und Kontaktdaten des Spielers: furrieme Verwendung [}
Nur interne VVerwendung [ ]
- StraBe Mur interne Verwendung E|
= PLZ / Ol’t Mur interne Verwendung El
Deutschland [=] | Murinterne Vierwendung [ =]
AbsphlieBend konnen sie noch Genehmigung
(Optlonal) elinen Text anQEben, uDer.fdie Spielerfin hat keine Spielberechtigung fir einen anderen Verein
WelCher dem Verband per Emall uDer.fme Spieler-fin hat langer als ein Jahr keinen Spieleinsatz gehabt.
zugestellt wird. _
lhre Anmerkung zur Anmeldung (optional)
Uberprifungen fur die )
Genehmigung kdnnen abhangig
von den Einstellungen des
Verbandes zusatzlich abgefragt
werden.
FuRball Vereinsverwaltung Stand 22.06.2016 Seite 13/ 29



WEBA4SPORT 4 & W ¢ A & ¥ & & sottune™®

5.3.4 Erteilung der Spielberechtigung
Der Spieler steht ihnen sofort nach der Beantragung in der Spielerliste zur Verfigung. Bitte

beachten sie, dass dieser Spieler nur unter Vorbehalt der Zustimmung durch den Verband ftir
Spiele aufgestellt werden darf.

5.3.5 Passive Mitglieder aktiv melden

Alternativ kdnnen sie auch passive Mitglieder wieder als aktive Mitglieder melden. Diese Option
erhalten sie auch auf der Eingangsseite fiir Spielerneuanmeldungen.

Ein passives Mitglied als "aktiv' anmelden
Es wurden keine passiven Mitglieder gefunden. i

5.4 Neuer Antrag - Spielberechtigung @ Spielberechtigung wiederaufleben
wiederaufleben

Bei dem Punkt ,Wideraufleben der Spielberechtigung” haben sie die Mdglichkeit, Spieler, die
zuletzt bei Ihnen spielberechtigt waren, wieder aufzunehmen.

Personen, die zuletzt bei lhnen eine Spielberechtigung hatten

[ B¢ Antrag stellen ]

Finden sie einen Spieler nicht in der Liste (z.B. weil der Spieler nicht korrekt abgemeldet wurde),
kénnen sie eine Spielerneuanmeldung (siehe 5.3) unter dem Begriff des ,Wiederauflebens*
durchfuhren.

Person suchen
Vomame
MNachname

Geburtsdatum

[ oF Weiter
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5.5 Neuer Antrag — Spielerabmeldung |z| e

Fir die Abmeldung finden sie eine Liste mit allen spielberechtigten Spielern ihres Vereins.
Bitte wahlen sie den entsprechenden Spieler aus und klicken auf ,Spieler abmelden.”

Aktive Mitglieder abmelden

Mitglied - Bitte wahlen — [=]

Art der Abmeldung @ Als passives Mitglied (ohne Spielberechtigung)
" Ganz abmelden

[ S Antrag siellen ]

Sie kénnen hierbei wahlen, ob der Spieler weiterhin als passives Mitglied gefiihrt werden soll, oder
komplett von der Abteilung abgemeldet werden soll.

5.6 Neuer Antrag — Spielerwechsel zu ihrem Verein D Spielerwechsel zu ihrem Verein

Uber den Bereich des ,Wechsel“ kénnen sie den Wechsel eines Spielers von einem anderen
Verein zu ihrem Verein beantragen.

5.6.1 Wechsel innerhalb des Systems

Uber diese Optionen kénnen sie einen Spieler, der bereits im System gefiihrt wird, direkt
auswahlen und einen Wechselantrag stellen.
Vereine durchsuchen

Verband Beriner Tischtennis Verband e V. [=]
Verei 5

Spieler — Bitte wahlen — [=] or Weiter

Nach der Auswahl eines Spielers erhalten sie die Detailansicht der Spielerdaten und kénnen den
Antrag stellen.

5.6.2 Wechsel aus einem anderen Verband

Wenn der Spieler in einem Verband spielt, welcher nicht mit Web4Sport arbeitet, konnen sie den
Wechselantrag starten, indem sie den Vor- und Nachnamen und das Geburtsdatum des Spielers
eingeben.

Hierbei wird wie bei der Neuanmeldung tiberprift, ob es einen entsprechenden Spieler nicht
bereits im Datenbestand gibt. Sollte dies der Fall sein, wird ein Wechsel dieses Spielers beantragt.

Sollte der Spieler wirklich nicht im Datenbestand vorhanden sein, werden sie gebeten, die
kompletten Spielerdaten fir den Wechsel anzugeben.

Das Formular entspricht der Neuanmeldung, jedoch gibt es in diesem Fall zusatzliche Felder fur
den bisherigen Verein und Verband des Spielers.
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Wechselinformationen / Wechsel von ...
Bisheriger Verein *
Bisheriger Verband *

5.7 Antragshistorie

In diesem Bereich finden sie eine komplette Ubersicht tiber alle Antrage, die von ihrem Verein
betreffend Spielberechtigungen jemals gestellt wurden.

Antragshistorie

Mamwald, Philip Wiederaufleben 28.02.2011
Maiwald, Tim Wiederaufleben 28.02.2011
Maiwald, Philip Abmeldung 13.02.2011
Maiwald, Tim Abmeldung 13.02.2011
Rosolowsky, Lukas Abmeldung 13.02.2011
Backhaus, Eva Abmeldung 13.02.2011
Heer, Andreas Abmeldung 13.02.2011
Trennel Horst Ahmelduna 13 02 2041 I_f!'|

Dadurch ist es hoch nachtraglich mdglich, Ablaufe und Wechsel nachzuvollziehen.

Zu jedem Wechsel haben sie zudem die Mdglichkeit ein Wechseldokument in PDF-Format
herunter zu laden, um so den Wechsel dokumentiert zur Hand zu haben.

5.8 Antragsdokumente

Fur einen Antrag gibt es teilweise die vorgeschriebene Notwendigkeit von Antrégen in Papierform
(bitte fragen sie ggf. bei Ihrem Verband nach). Diese Dokumente kénnen sie auf diesem Wege
erstellen und ausdrucken.

Dokument fir einen bestehenden Antrag

o+ Bitte wihlen sie den Antrag aus der Liste aus

Dokument fir einen geplanten Antrag erstellen

E’ Dokument fiir Spielerwechsel zu ihrem Verein
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5.8.1 Dokument fiir einen bestehenden Antrag

Wenn sie bereits einen Antrag in das System eingetragen haben, kénnen sie direkt zu diesem
Antrag das passende Dokument erstellen.

5.8.2 Dokument fiir einen geplanten Antrag

Wenn sie einen Wechsel eines Spielers zu Ihrem Verein planen, kdnnen sie einen entsprechenden
Vordruck erstellen. Hierflr kbnnen sie einen Spieler aus dem System auswéhlen, oder manuell die
Personenangaben vornehmen.

Bitte beachten sie, dass mit der Dokumenterstellung kein Wechsel ausgeldst wird. Der
Wechsel muss unabhangig hiervon eingetragen werden.

Dokument fiir Spielerwechsel

Option 1 - Spieler suchen

| Sachsischer Tischtennis-Verband [+ ] [ Andern ]
| - Bitte wihlen — [=] |  Andem |
| — Bitte wahlen — [=]

| Mannlich
Staatsangehorigkeit | Deutschland

(][]

Verein bisher | |
Verband bisher | |

[ o Dokument erstellen ]

Bitte beachten sie, dass durch die Erstellung des Dokumentes
kein Antrag im Online System ausgel&st wird.
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6 Nutzerberechtigung

Berechtigungen

Berechtigungen Antrage auf Berechtigung Direktzuweisung Information zu Berechtigungen

6.1 Aktuelle Nutzerberechtigungen

Hier finden sie eine Ubersicht tiber alle Nutzer, die fiir den gewahlten Verein eine Berechtigung
haben.

Admin, HTTS Andem || | Andem [w] |— =] [— =] — =]l - =
Eckmann, Helmut — [=] | Andem [+] |— =] — =] — =] |- [~
Glorius, Andre — [x] | Andem [+] |— =] |- =] — =] - =
Groth, Hans-Heinrich — [*] |Andem [+] |— =] [— =] — =] - =
Lein. Jens — (=1l Andem [=][— =l — = — =l — =l

Im hinteren Bereich finden sie hierzu eine Ubersicht, welche Berechtigungen fur die Person frei
geschaltet sind.

6.2 Antrage auf Berechtigung

In diesem Bereich kénnen sie Berechtigungsanfragen bearbeiten.
Damit ein Nutzer eine Berechtigung erhélt, muss er diese zunachst selber beantragen.

6.3 Direktzuweisung

Mit der Direktzuweisung kénnen sie Nutzer im System fir ihren Verein freischalten. Notwendig ist
hierfiir, dass eine Ubereinstimmung der Email-Adressen und des Nachnamens des Nutzers mit
einem Vereinsmitglied in Threm Verein gefunden wird. Entsprechend funktioniert diese Funktion
nur, wenn bei dem Vereinsmitglied die Emailadresse hinterlegt ist. Diese Einschrankung ist zur
Erh6hung der Datensicherheit notwendig.

6.4 Informationen zu Berechtigung

Hier finden sie eine Erlauterung, woflr die einzelnen 6 Berechtigungen da sind.

= Admin Berechtigung fir alle Bereiche der Vereinsverwaltung
= Teams Kann Mannschaften und Aufstellungen melden

= Wechsel Kann Wechsel/Neuantrage/Abmeldungen beantragen
= Ergebnisse Kann Ergebnisse flir den Verein melden

= Rechnung Vorgesehen fur die Bearbeitung von Rechnungen

= Kommunikation Vorgesehen fur Kommunikationselemente
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= Nusser TSV

7 Sportstatten bearbeiten

[ 5 . o Vereinsdat
Die Verwaltung von Sportstatten erfolgt zentral fir den gesamten Verband eremstaren

und ist daher auch Uber den ,Hauptverein‘“ und nicht tber die einzelnen

Abteilungen erreichbar.
o> Mitglieder

o> Berechtigungen
o> Statistiken

= Personen/Funktion.

7.1 Liste von Sportstatten & Rechnungen/Strafen

In der Liste werden alle Sportstéatten des Vereines aufgelistet.

Liste der Sportstitten
Bezeichnung Typ Status
Sporthalle Schule Nusse Sporthalle Aktiv

[ ¥ Neue Sportstatte ]

Uber den Button ,Neue Sportstatte“ kdnnen sie eine weitere aufnehmen.

7.2 Detailansicht einer Sportstatte

In der Detailansicht kénnen sie die benotigten Werte angeben:

Zuordnung von Abteilungen

k..,., ingen [ Tischtennis

o Anderungen speichern x Sportstatte loschen

Sie kénnen hierbei ebenfalls einstellen, flr welche Sportart diese Sportstatte zur Verfligung stehen
soll. So ist z.B. eine gemeinsame Nutzung einer Sporthalle fir mehrere Sportarten moglich.

Uber den Status konnen sie festlegen, ob die Sportstatte im Moment zur Verfligung steht, oder ob
dieses im Moment ggf. gesperrt ist.

Bitte beachten sie, dass fur spezielle Sportarten weitere Optionen zur Verfligung stehen.
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7.3 Adresse und Kontaktdaten Sportstatte

Kontaktpartner

o> Zusatzliche Personen verwalten

| — Keine Angaben — w |
| — Keine Angaben — ~

Anschrift der Sportstitte

|Puggenseer Str. | | Offentlich ~ |
| | | Gfentich ~]
| | | Grenticn <]
[z3808  [[nusse | | otfentich <]
| Deutschiand ~ | | Offentich <]
Kontaktdaten der Sportstitte
| | [ Btfentich |
| | [ Btfentich |

[ T r—— ]

Sie kénnen Ansprechpartner festlegen, und auch die Adresse der Sportstatte. Diese Adresse ist
fur die automatische Karenansicht notwendig.

Falls sie die automatische Karte nicht méchten, kbnnen sie auch einen anderen Kartenlink
aufnehmen.
7.4 Fotos einer Sportstatte

Uber diesen Bereich kénnen sie bis zu 4 Photos/Bilder einer Sportstéatte veroffentlichen. Das erste
Bild wird als Miniaturansicht bei der Ansicht der Sportstatte im offentlichen Beriech angezeigt. Die
andere Bilder kénnen per ,Blattern“ angesehen werden.

Als Format ist GIF, JPG und PGN erlaubt, wobei die Datei maximal 2 MB grof3 sein darf. Die Bilder
werden automatisch auf eine passende GroRRe skaliert.

Zuriick zur Liste

Allgemeine Daten Adresse & Kontakt Photos
Bilder der Sportstitte
Beschreibung | |
Datei | Durchsuchen... | Keine Datei ausgewdhit. |

Erlaubte Dateien: gif, png, jpg / 2MB maximal

— Es wurden noch keine Bilder verdffentlicht —

= Anderungen speichern

Nur das erste Bild wird als Miniaturansicht angezeigt.
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8 Statistiken

In diesem Bereich finden sie verschiedene Funktionen um Daten aus dem System zu exportieren,
um sie in anderen Bereichen weiter zu verarbeiten.

8.1 Allgemeine Daten-Statistiken

Hier finden sie allgemeine Daten des Vereins, bzw. der Abteilung.

Daten Statistiken (Excel)

Mitglieder-/Adressliste ~100kb
Funktionzre ~30kb
Antragsibersicht ~300kb

8.2 Sportart-abhangige Statistiken

Abhangig von der Sportart gibt es zusatzliche Statistiken und Exporte zum Spielbetrieb. Dies kann
z.B. sein:

Tabellentibersicht

Meldebogen

Vereinsspielplan

Mannschaftsstatistiken

Spielbetrieb (PDF/Excel/XML)

Meldebogen WViMM 201072011 - Vorrunde ”ﬂ] ~50kb
Meldebogen YiMM 201002011 - Rickrunde "‘_‘_] ~B0kb
Tabellentbersicht 2010/2011 [HTML |

Vereginsspielplan 201002011 - Vorrunde ~50kb
Vereinsspielplan 2010/2011 - Rickrunde ~50kb
Hallenplan 2010/2011 - Vorrunde ~30kb
Hallenplan 2010/2011 - Rickrunde ~30kb
Mannschaftsstatistiken 201072011 - Vorrunde ":] ~200kb "‘_‘_] ~50kb
Mannsehaftsstatistiken 200072011 - Rilckninde ) ~200kh N ~Alkh
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9O Zusatzinformationen

In diesem Bereich finden sie Informationen Uber die zeitliche Planung des Verbandes und weitere
Informationen zum Ablauf.

Informationen zur Zeitplanung

Startdatum
Alle Alterbereiche 01.04.2011 10.06.2011

Startdatum

Alle Alterbereiche 01.04.2011 10.06.2011
Saison 2011/2012 - Vorrunde

Meldung der Aufstellung

Startdatum
Alle Alterbereiche 01.04.2011 10.06.2011

Saison 2011/2012 - Vorrunde

Startdatum

Spielerantrige 04.04 2011 30.04.2011

Verzichterkldrung

Es sind keine Termine eingstragen.

Es werden hierbei alle Termine angezeigt, die zeitlich relevant sind und auf den Verein / die
Abteilung zutreffen.
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10 Rechnungen und Strafen

Der Verband hat die Mdglichkeit Strafen fiir verschiedene Themen zu erstellen und mit diesen
Strafen (oder auch unabhangig) Rechnungen an den Verein zu richten.
In diesem Bereich finden sie eine Ubersicht Gber die Eintrage, die zu Ihrem Verein gehoren.

Rechnungen und Strafen

=+ Rechnungen Strafen

Rechnungen der letzten 12 Monate (5 Eintrige

Re-Nummer Verband Re-Datum Zahlungsziel Status Betrag
STTV-2011-0747 STTV 27.08 2011 10.09.2011 Berechnet

STTV-2011-0773 STTV 27.08 2011 10.09.2011 Berechnet

DD-2011-0024 Dresden 08.05.2011 20052011 Bezahit

DS-2011-0023 Dresden-Stadt 21.03.2011 04.04 2011 Bezahit

STTV-2011-0117 STTV 17.01.2011 31.01.2011 Bezahit
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11 FulRball Mannschaftsverwaltung
Uber die Mannschaftsverwaltung erfolgt die Meldung und Aufstellung der Mannschaften.

Der Verein erhalt ein vom Verband vorgegebenes Zeitfenster, um die Mannschaften fir den
Spielbetrieb zu melden, und ein weiteres Zeitfenster, um die Aufstellungen zu melden.

o+ Liste der Mannschaften Aufstellungsiibersicht

11.1 Liste der Mannschaften

Dieser Punkt ist der zentrale Punkt der Mannschaftsverwaltung. An dieser Stelle erfolgt die
Meldung und Aufstellung der Mannschaften.

Mannschaften (2011/2012 - Vorrunde) 2011/2012 - Vorrunde [ |

Regulirer Spielbetrieb

Team in Planung 0 Spieler

Sie finden (nach Spielrunde getrennt) die Mdglichkeit, die Aufstellungen einzusehen und zu
bearbeiten (sofern ein entsprechendes Zeitfenster vom Verband offen ist).

Sie haben hierbei die Mdglichkeit auch die Teams von vorangegangenen Saisons anzusehen.

11.1.1 Aufnahme einer neuen Mannschaft

Die Meldung einer neuen Mannschatft ist nur moglich, wenn der Verband ein Zeitfenster fur
,Mannschaftsmeldung“ geéffnet wurde, und dieses gerade aktiv ist.

Ist dieses nicht der Fall erscheint folgende Meldung.

Im Moment ist kein Zeitfenster fiir die Meldung neuer Mannschaften offen.
o Auf dieser Seite finden sie Informationen zu der Zeitplanung.

Andernfalls haben sie Uber den Bereich ,Neue Mannschaft aufnehmen® die Moglichkeit, eine
zusatzliche Mannschaft fir den Spielbetrieb zu melden.

Neue Mannschaft aufnehmen

Spielbetrieb

Herran [=] Regulirer Spielbetrieh [+] o Aufnehmen

Hierbei kbnnen sie den Spielbetrieb auswahlen, zu dem das Team gemeldet werden soll. In der
Regel wird dies der ,Regulare Spielbetrieb sein. In manchen Verbanden kann es jedoch auch
sein, dass fur Pokalspielbetrieb hier Mannschaften gemeldet werden kénnen.

11.1.2 Bearbeitung einer Mannschaft

Fur die Bearbeitung einer Mannschaft wahlen sie diese bitte aus der Liste der Mannschaften aus.
Sie bekommen nachfolgend ein Menu, mit mehreren Einstellmdglichkeiten:
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E 1. Herren, Festo (2011/2012 Vorrunde)

5+ Allgemein Einstellung Aufstellung Kontaktperson Sportplatz

11.1.3 Bearbeitung einer Mannschaft — Allgemeine Daten

In den allgemeinen Daten finden sie Informationen zu der Mannschaft, um sich einen schnellen
Uberblick zu verschaffen. Hier kdnnen sie auch grundséatzliche Aktionen im Meldeprozess
durchfuhren.

Meldung Hier kdnnen sie den Meldeprozess durchfiihren

Zurtickziehen Sie kénnen eine Mannschaft vom Spielbetrieb zurtickziehen

Streichen Sie haben eine Information, wenn die Mannschaft gestrichen wurde (vom
Verband)

Verzicht Sie kénnen eine Verzichtserklarung abgeben

Aufstiegsbereit Sie kénnen die Mannschaft als aufstiegsbereit kennzeichnen, so dass der
Verband einen Hinweis erhélt

Pokalteilnahme An dieser Stelle kbnnen sie dem Verband signalisieren, dass das Team am
Pokalwettbewerb teilnehmen mdéchte

Eine Loschung eines Teams ist durch den Verein nicht méglich. Wenden sie sich hierzu an die
Ansprechpartner Ihres Verbandes.

11.1.4 Bearbeitung einer Mannschaft — Einstellungen

Auf dieser Seite kbnnen sie 2 Einstellungsbereiche festlegen:
Spieltag und -zeit
Spieltag/Zeit | Freitag [v] Zeit 100

Ersatzrtermin | - Keine Angaben — EI Zeit: Ii

Bitte beachten sie, dass die nachfolgend dargestellten Optionen in Abhangigkeit zu den
Einstellungen in Threm Verband angezeigt werden, oder nicht zur Verfigung stehen.
piel

Angaben zur $ lanerstellung

Heimspiele nur| Zusammen :I mil| 1. Hermren :I Aufnehmen

Heimspigle nur | in geraden Kalendenwochen El[ Aufnehmen ]

Information: An den folgenden Terminen sollen keine Spiele stattfinden:
Termin 1 Termin 2 Termin 3 Termin 4 Termin 5

Vorrunde | [| [ [| [| |
Ruckrunde | [| [ [| [| |

11.1.5 Bearbeitung einer Mannschaft — Aufstellung

Wenn die Mannschaft von Ihnen gemeldet und vom Verband bestétigt wurde, muss als nachstes
die Aufstellung von Ihnen festgelegt werden. Dies geht nur, wenn die Mannschaft sich im Status
»Aufstellung in Planung® befindet.
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Bevorzugte Position

Torwart
1 Francesco Gibaldo Torwart

Dsman Karacay Innenverteidiger
liver Frommhagen Linker Verteidiger
Christian Kilgus Rechter Verteidiger

Anderson de Olivera Nefensives Mittelfeld

Aufnehmen eines neuen Spielers
Sie kénnen Uber die Auswahlbox unterhalb der Liste einen neuen Spieler in die Liste aufnehmen.

Weitere Spieler aufstellen
Spieler auswahlen Rickennummer Vorrangige Position

| Bitte wahlen =] |1 [=] | Torwart (Tw) [*] | & =pieler auinehmen |

Bei der Aufnahme eines Spielers, kdnnen sie neben der Auswahl der Person zusatzlich weitere
Kennzeichnungen vornehmen:

- Riuckennummer: Dies ist die Riickennummer, die diesem Spieler zugewiesen wurde. Sind
keine Riickennummern vereinbart, kdnnen sie hier auch ,k.A.“ (Keine Angaben)
auswahlen.

- Vorrangige Position: Hier kdnnen sie einstellen, auf welcher Paosition der Spieler bevorzugt
aufgestellt wird. Diese Position wird in der Mannschaftsiibersichtentsprechend angezeigt
und fur die Aufstellung in einem Spiel voreingestellt (kann jedoch auch pro Spiel geéndert
werden). Sie konnen diese Auswahl auf dem Level Abwehr-Mittelfeld-Sturm, oder auf Basis
genauer Positionen vornehmen. Eine Auswabhl ist hierbei zwingend erforderlich, damit das
System ermitteln kann, ob genug Spieler gemeldet sind (Unterscheidung
Torwart/Feldspieler).

Loschen eines Spieler aus der Aufstellung
Um einen Spieler aus der Aufstellung zu entfernen, klicken sie einfach auf das rote Kreuz-Symbol,
am rechten Rand der Aufstellung des Spielers.

11.1.6 Bearbeitung einer Mannschaft — Kontaktperson

Sie konnen die Kontaktperson aus dem Pool von Vereinsmitgliedern und berechtigten Nutzern
auswahlen. Zusétzlich gibt es die Moglichkeit von Zusatzpersonen

Kontaktperson
Kontaktperson | Mutzer - Hoffmann, Markus [=]
Vertreter | — Keine Angaben — [=]

[ o Anderungen speichem

o Zusatzliche Personen verwalten

Mehr Informationen zu Zusatzpersonen finden sie im Kapitel fur Funktionstrager.
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11.1.7 Bearbeitung einer Mannschaft — Sportplatz

Der wichtigste Punkt hierbei ist, der allgemeine Sportplatz fur die Mannschaft zuzuweisen. Dieser
Sportplatz wird automatisch fiir die Spiele der Mannschaft verwendet.

Sportstittenzuweisung

5 |

Sollten einzelne Spiele auf einem anderen Sportplatz stattfinden, kénnen sie diese neue
Zuweisung direkt flr die einzelnen Spiele vornehmen. Klicken sie hierzu einfach auf eines der
Spieler der Mannschaft und tragen sie die Ausnahmeregelung ein.

Ausnahmeregelungen

Nr. Tag Datum Zeit Heimmannschaft Gastmannschaft Ergebnis

9 Fr 071011 13:00 Festo EnBW Esslingen 4:0
15 Fr 21.10.11 12:00 Festo IBM G:1

18 Fr  2310.11 12:00 Festo Alcatel G:3
27 Fr 270412 12:00 Festo Bader Melden
3 Fr  11.05.12 12:00 Festo Mahle Vorbericht
42 Fr 220612 13:00 Festo Stern Stuttgart Vorbericht

11.1.8 Meldung der Mannschaft

Sofern sich die Mannschaft im Status ,Mannschaft in Planung“ befindet, kdnnen sie diese
Mannschaft dem Verband jetzt melden. Klicken sie hierzu auf der Startseite der Mannschaft auf
den entsprechenden Link:

Das Team befindet sich in der Planung.
o Meldung des Teams jetzt starten

Der Verband wird automatisch per Email Gber die Meldung informiert.

11.1.9 Meldung der Aufstellung

Ahnlich zum vorherigen Status gibt es wieder einen gelben Hinweis zur Meldung der Aufstellung:

Die Aufstellung befindet sich in der Planung.
o> Meldung der Aufstellung jetzt starten

Hierbei gibt es auf der folgenden Seite zusatzlich nochmals eine Zusammenfassung, welche
Aufstellung und Angaben gemeldet werden.

Meldung der Aufstellung

Spieltag/Zeit Freitag, 18:00

Sporthalle T5V-Berkheim
Kontaktperson

Spielplanerstellung Keine Angaben

Termine ausschliefen Keine Angaben
Aufstellung 1. Francesco Gibaldo (TW)
2. Osman Karacay (V)

3. Oliver Frommhagen (LV)
4. Anderson de Clivera (DM)
5. Malie Jelten (RD)

7. Christian Kilgus {RV)

Der Verband wird automatisch per Email Uber die Meldung informiert.
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11.2 Aufstellungstbersicht

In diesem Bereich finden sie eine Ubersicht tiber die Aufstellungen in allen Mannschaften

Aufstellung 2011/2012 LS T E vorunde [ [BR=TIELFA Gleiche Runde [ |
1. Herren Feld

Nummer Spieler Bevorzugte Position
Torwart

Francesco Gibaldo

Dsman Karacay Innenverteidiger
Cliver Frommhagen Linker Verteidiger
Christian Kilgus Rechter Verteidiger

Anderson de Olivera Defensives Mittelfeld
5 Malte Jelten Rechtes def. Mittelfeld

Sie kdnnen hierbei wahlen, ob die angezeigten Bilanzen auf der gleichen Spielrunde, oder aus der
vorherigen angezeigt werden sollen. Dadurch haben sie die Mdglichkeit die Aufstellung auf
Regelkonformitéat zu Uberprifen (Verbandsabhéangig).
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